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Fundusze Europejskie

PROGRAM SPOTKANIA P

CZ.111.00- 13.00
1. Platforma Informacyjna dla OPL i OPS
2 Podstawy prawne FEPZ 2021-2027 i Wytyczne PP 2023.
3 Wspdtpraca z Bankiem Zywnosci - administracyjne i prawne aspekty wspdlnego dziatania.
4. Omowienie sposobu Kwalifikacji beneficjentéw i jej dokumentowania.
5 Omoéwienie sposobu dystrybucji artykutéw spozywczychi jego udokumentowania.
6 Omowienie sposobu dystrybucji zywnosci z darowizn i jego udokumentowania.
Omoédwienie magazynowych i transportowych aspektéw dystrybucji oraz ich dokumentowanie.
8.  Proces kontroli w OPL wraz z oméwieniem nieprawidtowosci w realizacji programu.

9. Komunikacja i widocznosc¢.

CZ.11 14.00 - 15.30

1. Ewidencja Ksiegowa wartosci zywnosci w OPL i OPS.

2. Bezpieczenstwo Informacji i Dokumentacji Elektronicznej

3. Dokumentowanie programu

4.  Narzedzia wspierajgce realizacje programu przez OPL: Maty Pomocnik - narzedzie ewidencyjno-sprawozdawcze, Aplikacja BEZ@

5. Odpowiedzi na pytania z czatu.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Fundusze Europejskie

PODSTAWA PRAWNA T

PROGRAM FUNDUSZE EUROPEJSKIE NA POMOC ZYWNOSCIOWA 2021-2027 z grudnia
2022 r.

STRATEGIA KOMUNIKACJI PROGRAMU FUNDUSZE EUROPEJSKIE NA POMOC
ZYWNOSCIOWA 2021-2027

Ustawa z 12.03.2014 r. o pomocy spotecznej - Dziat Il B

Wytyczne Instytucji Zarzadzajacej (MRIiPS) dla Instytucji Posredniczacej i beneficjentow-
organizacji partnerskich dotyczace dziatan realizowanych w ramach Programu Fundusze
Europejskie na Pomoc Zywnosciowg 2021-2027 wspétfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus — Podprogram 2023 z 8 wrzesnia 2023, z pozniejszymi
Zmianami

Fundusze Eurcpejskie = Rzeczpospo lita Dofinansowane przez . s Y
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Fundusze Europejskie

CELE PROGRAMU T

_ PRZECIWDZIALANIE DEPRYWACI)I MATERIALNEJ PRZEZ UDZIELANIE POMOCY )
ZYWNOSCIOWEJ OSOBOM NAJBARDZIEJ POTRZEBUJACYM ORAZ ZAPEWNIANIE SRODKOW
TOWARZYSZACYCH WSPIERAJACYCH ICH WtACZENIE SPOLECZNE.

e Organizacja i koordynacja sieci dystrybucji pomocy zywnosciowej sktadajgcej sie z organizacji partnerskich
regionalnych i lokalnych;

* Racjonalne zagospodarowanie artykutdw spozywczych otrzymanych z OPR oraz z innych zrddet, na potrzeby
udzielania pomocy zywnosciowej osobom najbardziej potrzebujacym,;

* Przekazanie artykutdéw spozywczych osobom zakwalifikowanym do otrzymania pomocy zywnosciowej zgodnie
z zasadami Programu;

* Prowadzenie dziatan w ramach srodkow towarzyszgcych wsrod osob najbardziej potrzebujgcych,
zakwalifikowanych do objecia pomocg zywnosciowg, majgcych na celu wtgczenie spoteczne;

e Udostepnienie osobom zakwalifikowanym do otrzymania pomocy zywnosciowej zgodnie z zasadami
Programu dodatkowej zywnosci pochodzacej z darowizn.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez . 3 e
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tACZY NAS POMOC ZYWNOSCIOWA ! S ———
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SIEC ORGANIZACIJI PARTNERSKICH TS S

OPO - organizacje partnerskie o zasiegu ogdlnopolskim FEDERACIA
POLSKICH BANKOW ZYWNOSCI

OPO lub ich organizacje cztonkowskie, do ktorych wykonawcy beda
dostarcza¢ artykuty spozywcze w celu dalszej dystrybuc;ji C.|0 OPL |l,.lb
bezposrednio do os6b najbardziej potrzebujacych - BANK ZYWNOSCI

® OPR- organizacje partnerskie regionalne wchodzgce w sktad struktury

OPL - organizacje partnerskie lokalne wchodzgce w sktad struktury OPR
lub inne organizacje charytatywne, zwiazki wyznaniowe, osrodki pomocy
spotecznej bezposrednio przekazujace pomoc zywnosciowa osobom
najbardziej potrzebujgcym - WY

W celu wsparcia zdolnosci administracyjnych, OPL moze zawrze¢ pisemng umowe z dodatkowym podmiotem okreslajgcg zadania tego podmiotu oraz uprawnienia OPL wobec niego. W
takim przypadku dokumentacja dotyczgca realizacji Programu powinna by¢ przechowywana w OPL. O takich przypadkach OPL powinien poinformowac OPR, z ktédrym zawart umowe/od
ktdrego otrzymat pisemne wytyczne na realizacje Podprogramu 2023, OPR przekazuje informacje do OPO a OPO niezwtocznie do IP

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez . 2 P
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NA POMOC ZYWNOSCIOWA 2021-2027

ZADANIE | - zakup dedykowanych artykutéw spozywczych i dostawy do magazynéw OPR i OPL;
ZADANIE Il - dystrybucja artykutéw spozywczych do os6b potrzebujacych w formie paczek i positkow;
ZADANIE 11l - dystrybucja zywnosci z darowizn do oséb potrzebujacych — walka z marnowaniem zywnosci;
ZADANIE 1V - realizacja dziatah towarzyszacych;

ZADANIE V - dziatania komunikacyjne wraz z promocja marki FUNDUSZE EUROPEJSKIE;

ZADANIE VI - formalna i administracyjna realizacja programu zadan | - V.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez . 3 e
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KROK PO KROKU T

KROK 1: OPR przekazuje do OPL informacje na temat programu oraz do uzupetniania Deklaracje wraz z
informacja o potencjale OPL;

KROK 2: przekazanie przez OPL do OPR uzupetnionejDeklaracji wraz z informacja o potencjale OPL;
KROK 3: poinformowanie Osrodka Pomocy Spotecznej, iz OPL wezmie udziat w programie;
KROK 4: kwalifikacja osob potrzebujacych do programu;

KROK 5: weryfikacja czy OPL spetnia kryteria uczestnictwa w programie;

KROK 6: podpisanie umowy OPR-OPL;

KROK 7: dostawy pomocy zywnosciowej i zywnosci z darowizn do OPL;

KROK 8: bezposrednia dystrybucja zywnosci przez OPL do oséb potrzebujgcych;
KROK 9: wspétorganizacja z Bankiem Zywnosci dziatan towarzyszacych dla oséb potrzebujacych;

KROK 10: ztozenie do Banku Zywnosci sprawozdania z realizacji dystrybucji zywnosci.

KROK 11: ODPOCZAC wiedzac, ze ,Tylko zycie poswiecone innym warte jest przezycia” — Albert Einstein

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez . 3 s Y
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TRANSPORT | MAGAZYNOWANIE TS S

1. Posiadanie pomieszczen magazynowych [dla zywnosci suchej i
chtodnie/lodowki dla sera] umozliwiajgcych przechowywanie

e OPR dostarcza do OPL artykuty spozywcze w terminach ) _ )
artykutéw spozywczych w warunkach okreslonych przez

wspolnie uzgodnionych.

producenta.
 OPL odbiera artykuty spozywcze z OPR zgodnie z umowg o o ) ,

na dystrybucje artykutéw 2. Zapewnienie mo_mtormgu/ochrony: za posrednlctyvem_
spozywczych z wykorzystaniem transportu wtasnego spe.CJ_allst,ygznych firm lub w ramach wtasnych zasobow i
i/lub za posrednictwem mozliwosci.
podmiotow zewngtrznych, odpowiedzialnos¢za 3. Prowadzenie odrebnej ewidencji magazynowej w formie
zapewnienie warunkow umozliwiajacych utrzymanie elektronicznej (przy wykorzystaniu specjalistycznego programu
cech jakosciowych artykutéw spozywczych, zapobiegajac komputerowego), w formie papierowej bad? w kaidy inny
marnotrawieniu zywnosci, ponosi zarowno OPR jak i sposdb umozliwiajgcy czytelne wyodrebnienie poszczegdlnych
OPL. operacji magazynowych dla Podprogramu 2023 oraz

zidentyfikowanie S$ciezki dystrybucji poszczegdlnych partii
artykutow spozywczych [MAtLY POMOCNIK APLIKACJA WEB]

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez . 3 s Y
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MONITORING DYSTRYBUCIJI ZYWNOSCI i rokkod Femmodeiowh 2ot

1. Artykuty spozywcze przekazane OPO zostaty: Instytucje monitorujgce:

1a. wydane nieuprawnionym osobom bgadz nieuprawnionym organizacjom, lub KE, KOWR, FPBZ, BZ
1b. ulegty zniszczeniu lub przeterminowaniu, lub
1c. zostaty wydane odbiorcom koncowym po zakonczeniu terminu realizacji projektu

WYIJATEK: za zgodg OPR i OPO mozliwe jest przedtuzenie dystrybucji do 15.12.2024

2. OPO/OPR/OPL nie przestrzegata minimalnych standardéw w obszarach:
administrowania, transportu, magazynowania, jezeli naruszenie spowodowato co
najmniej jeden ze skutkow, o ktérych mowa w pkt 1.

3. OPO/OPR/OPL pobierata od odbiorcow korncowych jakiekolwiek optaty za wydawana
zywnos¢ lub uzalezniata wydanie zywnosci od jakichkolwiek swiadczen na rzecz

organizacji , , .
ganizad zwrot srodkow ok. 115 % wartosci
4. OPO/OPR/OPL nie przestrzegata obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych w przekazanych artykutow spozywczych
zatgczniku nr 14 do Wytycznych, pomimo uprzedniego wezwania do podjecia dziatan

naprawczych

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez . 3 ci (O
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DOFINANSOWANIE WSPOLPRACY Z
BANKIEM ZYWNOSCI nrowoc mmoscoun

0Od 0,5 % do 1,5 % [administracja, transport, magazynowanie]
wartosci przekazanych dedykowanych artykutow spozywczych.

Ptatnos¢ raz w miesigcu za dostawami lub ptatnosc koncowa za caty PP
2023:

np. miesieczna wartos¢ przekazanych artykutow spozywczych to 10.000 zt
wsparcie finansowe dla OPL to od 50,00 zt do 150,00 zt

Dofinansowanie z innych zrédet: ogélna wspétpraca z Bankiem Zywnosci:
magazynowanie i transport zywnosci, m.in. artykutow spozywczych z FEPZ.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez . 3 s Y
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BENEFICJENCI PROGRAMU P

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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STATUS OSOBY NAJBARDZIE)
POTRZEBUJACE) p—

Pomocg zywnosciowg w Programie moga byC objete
osoby i rodziny znajdujgce sie w trudnej sytuacji
zyciowej, spetniajgce kryteria okreslone w art. 7
ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej
(Dz. U. z 2023 poz. 901 i 1693) i ktérych dochdd nie
przekracza 265% kryterium dochodowego

uprawniajgcego do skorzystania z pomocy spotecznej,

tj. 2.056,40 PLN dla osoby samotnie gospodarujace;j i
1.590,00 PLN dla osoby w rodzinie.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez . 3 e
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KWALIFIKACJA OSOB POTRZEBUJACYCH TS S

OPR i OPL uczestniczgce w Programie wspotpracujg z OPS w gminach w zakresie kwalifikowania odbiorcow lub
weryfikacji kwalifikowalnosci odbiorcow koncowych.

OPR winno przekazac i aktualizowac liste OPL z ktérymi wspotpracuje.

WAZNE ZADANIE 11!

Monitorowanie waznosci dokumentéw, uprawniajacych osoby najbardziej potrzebujgce do skorzystania z
pomocy w ramach Podprogramu.

Sposdb monitorowania waznosci dokumentéw ustala OPR i/lub OPL wspdlnie z wtasciwym OPS, m.in. z
uwzglednieniem mozliwosci techniczno-organizacyjnych oraz procedur obowigzujgcych w danym OPS, np. w

odniesieniu do gromadzenia i przekazywania danych za posrednictwem systemow elektronicznych, np.
POMOST, OPIEKA, HELIOS.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez . 3 s Y
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SPOSOBY KWALIFIKACIJI TS S

SPOSOB 1: Osrodki Pomocy Spotecznej wydajg uprawnionym
osobom skierowania do otrzymania pomocy zywnosciowej
(zatacznik nr 5).

,Zatgcznik nr 5 do Wytycznych stanowi wzdr skierowania wraz z oSwiadczeniem o dochodach do otrzymania pomocy zywnosciowe;j,
przy czym OPS wypetnia cze$¢ A, natomiast osoba kwalifikowana do przyznania pomocy zywno$ciowej wypetnia cze$¢ B wytacznie, gdy
jej aktualna sytuacja zyciowa i dochodowa nie jest znana OPS-wi, tj. nie dysponuje on aktualnym wywiadem $rodowiskowym. Oryginat
skierowania przechowuje wtasciwa OPL, a kopie skierowan przechowuje OPS”

SPOSOB 2: Osrodki Pomocy Spotecznej przekazuja organizacjom
partnerskim lokalnym listy oséb zakwalifikowanych do Programu,
pod warunkiem uzyskania zgody tych osob (zatagcznik nr 7) - OPR i
OPL zobowigzane sg posiada¢ podpisane przez osoby znajdujgce sie
na tej lisScie oswiadczenia [2 kopie]

SPOSOB 3: Organizacje partnerskie kwalifikuja samodzielnie do
programu osoby w kryzysie bezdomnosci [zatgcznik nr 6]

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez . 2 P
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BLtEDY NA SKIEROWANIACH

1. Brak czytelnosci w przypadku wystawienia
skierowania recznie.

2. Wskazanie osoby samotnie gospodarujacej
w przypadku rodziny wielodzietne;.

3. Btedyrachunkowe:ilos¢ KM, podziat ze
wzgledu na wiek, podziat na grupy
docelowe.

4. Brak uzupetnienia wszystkich pol.

5. Wykorzystanie skierowania z innego
podprogramu.

6. Brak daty/brak podpisu pracownika
socjalnego LUB brak daty/brak podpisu
beneficjenta.

7. Woystawienie skierowania przez OPL w
imieniu OPS.

8. Logotypy w odcieniach szarosci.

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez
na Pomoc Zywnos$ciowa Unie Europejska

Czeéé A
Pieczeé OPS
Zatgcznik nr 5. Ski ie do of ia pomocy 2y gci
w ramach Progs o Europejskie na Pomoc 2y Sci 2021-2027 — Podprogram 2023

Numer skierowania® NIP/1/23

1. Imie | nazwisko JANUSZ KOWALSKI

2. informacja o osobie zakwalifikowanej/rodzinie oschy zakwalifikowane]

Wopkta, b, ¢ zazn ¢ wlasciwe
af status osoby
1) osoba samotnie gospodarujaca 2) osoba w rodzinie X

b/ dochdd osoby/rodziny w odniesieniu do kryterium dochodowego okreslonege na podstawie art. 8
ustawy z dnia 12 marca 2004 roku o pomery spotecznej ?

1) do 100% 2) 100%-265% X
¢/ powody udzielania pomocy™
ubsstwo;
bezdemnos¢;
niepefnosprawnosd;
potrzeba ochrony macierzyristwa lub wielodzietnosci;

trudnosci w integracji cudzoziemcdw, ktdrzy uzyskali w RP status uchedicy lub ochrone
uzupetniajacy;

noodo

inne zgodnie z art. 7 ustswy o pomocy spolecznei.
W pkt d wpisac odpowiedni licz
d/ Liczba 0séb w rodzinie* E|

1} Podziat esob w rodzinie ze wzgledu na pled

* Nalezy wypeinic zgodnie z przyjgtym w danym OPS spesobem ewidencjonowania skierowan.

* Kwota kryterium dochodowezo wynosi 2 056,40 #t dia osoby samaotnie gospodarujgcej oraz 1590 2t w przypadku
osoby w rodzinie

* Zaznaczyc najistotniejsze powody

* Wipisa¢ liczbe wszystkich osdb w rodzinie, w tym osobg skiadajacg oswiadczenie

Fundusze Europejskie

NA POMOC ZYWN O§CIOWA 2021-2027

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez s )
na Pomoc Zywnosciowa Unie Europejska S
Liczba kobiet Liczha mezcayzn

2) Podzial 0s6b w rodzinie ze wzglgdu na wiek™
® liczba dzieci w wieku ponizej 18 roku Zycia
¢ liczba oséb miodych w wieku 18-29 lat

¢ liczba oséb w wieku 65 lat i starszych

e liczba pezostatych osch

3) Podzial 0séb w rodzinie ze wzglgdu na grupy docelowe

s liczba 0sdh 2 niepelnosprawnoiciami
s liczba obywateli paristw trzecich®0

s liczba osdb obcego pochodzenia i nalezgoych do mniejszosci
{w tym spotecznodci mar gir h, takich jak Romowi

e liczba 0s6b bezdomnych

apjalaia

e liczba pozostatych oséb

ef Uczestnictwo osoby/czlonkéw rodziny w innych dziataniach finansowanych z EFs+

TAK I:I NIE lzl

Nalezy podaé rodzaj dzialan oraz wskazat osoby objete dziataniami realizowanymi w ramach EFS

#/ skierowanie zachowuje wa#noi przez caly okres realizacji Podprogramu 2023
&/ Nazwa i adres organizacji partnerskiej regionalnej/lokalnej, do ktérej kierowana jest osoba/rodzina

BANK 2YWNOSCI W SZCZECINIE /STOWARZYSZENIE POMOZ INNYCH W SZCZECINIE

* Uwzgledniaé wszystkie grupy viekowe]
% Obywatel paristwa trzeciego” oznacza osobe niebedaca obywatelem Unii Europejskiej, w tym bezparnstwowcdw i
osoby o nieokreslonym obywatelstwie.

Fundusze Europejskie
na Pomoc Zywnosciowg

Rzeczpospolita Dofinansowane przez
- Polska Unie Europejska
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OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH TS S

Administratorem danych osobowych odbiorcow koncowych Programu DOKUMENTACJA
jest wiasciwy osrodek pomocy spotecznej oraz wtasciwa OPR i/lub OPL
bezposrednio wydajgca zywnos¢. 1. Polityka Ochrony Danych Osobowych OPL.

Upowaznienie do przetwarzania danych
osobowych dla pracownikdéw/wolontariuszy
OPL wydane przez Administratora.

Zgodnie z art. 13 oraz art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. o ochronie danych
osobowych (RODO) administrator danych osobowych zobowigzany

iost d inf . by ktéreid dot ich h ) 3. Oswiadczanie o zachowaniu poufnosci.
jest do poinformowania osoby, ktorej dane dotyczg o ich przetwarzaniu. 4. Klauzule/obowiazki informacyjne wynikajace
OPS-y realizuja obowigzek informacyjny zgodnie z procedurami z zatgcznikow 5-7 dotyczgcych przetwarzania
przyjetymi w danej jednostce. danych na potrzeby realizacji Programu.
DODATKOWO

OBOWIAZEK INFOMACYJNY ZOSTAJE SPELNIONY W PRZYPADKU:

. ] . o o 1. Celem identyfikacji beneficjentow
1. Podpisania klauzuli informacyjnej przez beneficjenta programu; o~ oraz przekazywania informacji np.
2. lub zamieszczania klauzuli w widocznym miejscu, np. na tablicy @ o terminie wydania paczki wazne

jest, aby pozyskac takze nr

informacyijne,;. telefonu.

2. Potwierdzenie wykorzystania
wizerunku.
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Fundusze Europejskie

NA POMOC ZYWNOSCIOWA 2021-2027

ZESTAW ROCZNY dla 1 osoby to ok. 34 kg artykutéw spozywczych

1. Groszek z marchewka: 1,6 kg — 4 szt. 11.
2. Koncentrat pomidorowy: 0,96 kg — 6 szt. 12.
3. Dzem truskawkowy: 1,2 kg — 4 szt. 13.
4. Makaron jajeczny $widerki— 2,5 kg - 5 szt. 14.
5. Kasza jeczmienna: 1,5 kg — 3 szt. 15.
6. Maka pszenna: 4 szt. - 4 kg. 16.
7. Ptatki owsiane: 1 kg — 2 szt. 17.
8. Herbatniki maslane: 0,6 kg — 3 szt. 18.
9. Kawa zbozowa rozpuszczalna: 0,4 kg — 2 szt.

Ser podpuszczkowy dojrzewajgcy: 1,2 kg — 3 szt.
Szynka wieprzowa mielona: 1,2 kg - 4 szt.
Szynka drobiowa: 1,2 kg — 4 szt.

Pasztet wieprzowy: 0,48 kg — 3 szt.

Szprot w oleju: 0,68 kg — 4 szt.

Cukier biaty: 4 kg — 4 szt.

Olej rzepakowy: 4 | — 4 szt.

Fasolka po bretonsku: 1,5 kg — 3 szt

10. Mleko UHT: 6 | — 6 szt. WAZNE !!!: minimalny zestaw roczny dla 1 os. to 80% catosci tj. ok. 27 kg

PACZKA ZYWNOSCIOWA dla 1 odbiorcy koricowego to minimum kilka (tj. co najmniej trzy) artykutéw spozywczych z
roznych grup towarowych wydanych jednorazowo np. wydanie zywnosci dla 5 osdb to 5 paczek

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
H na Pomoc Zywnosciowa - Polska Unie Eu Ww ka Banki ZYWI‘IUSCI "'4




Fundusze Europejskie

ZASA DA N + NA POMOC ZYWNOSCIOWA 2021-2027

Prowadzenie dystrybucji zywnosci zgodnie z zasad3:

- n+1 - dla sera podpuszczkowego dojrzewajgcego,

np. przyjecie z OPR 13.03, to wydanie do osdb potrzebujgcych do 30.04.2024
- n+2 —dla maki pszennej, mleka UHT i herbatnikdw maslanych,

np. przyjecie z OPR 13.03, to wydanie do osob potrzebujgcych do 31.05.2024
- n+3 — dla pozostatych artykutéw spozywczych,

np. przyjecie z OPR 13.03, to wydanie do osdb potrzebujgcych do 30.06.2024

tj. wydanie 100% artykutéw spozywczych w ciggu odpowiednio jednego, dwdch i trzech miesiecy od miesigca, w ktérym
zostaty przekazane. Artykuty spozywcze nie moga by¢ wydawane po uptywie terminu przydatnosci do spozycia.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez . 3 s Y
H na Pomoc iywnosl;iwq - Polska Unie Europejska Bankl Z‘,\"W"'OSU Ivf‘{




Fundusze Europejskie
I

NA POMOC ZYWNOSCIOWA 2021-2027

WAZNE !

Wydawanie zywnosci wytgcznie w pomieszczeniach, ktérymi dysponuje organizacja
prowadzgca dystrybucje i/lub dostarczanie artykutéw spozywczych przez organizacje do miejsc
zamieszkania osdb najbardziej potrzebujacych.

Organizowanie wydawania zywnosci, w taki sposob, aby osoby najbardziej potrzebujgce nie byty narazone
na stygmatyzacje, np. poprzez zapewnienie odpowiedniego zaplecza lokalowego przystosowanego do danej
formy dystrybuciji.

W przypadku wydawania paczek zywnosciowych, wydawanie to musi odbywac sie w pomieszczeniach, a nie
ze srodkow transportu.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez . 3 s Y
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Fundusze Europejskie

P 0 S I L K I NA POMOC ZYWNOSCIOWA 2021-2027

to kazdy positek - sniadanie, Il sSniadanie, obiad - w szczegdlnosci gorgcy positek dwudaniowy lub
jednodaniowy, podwieczorek, kolacja.

OPL wydajgce positki powinny otrzymywac¢ w miare mozliwosci produkty ze wszystkich grup
towarowych, jednak z uwzglednieniem rodzaju wydawanych positkow.

DOKUMENMTACIJA: zatgcznik 3b i 3c do Wytycznych.

: ]
WAZNE !!!

W sytuacji, gdy OPL udziela dzieciom pomocy zywnosciowej jedynie w formie positku, wowczas
OPS przekazuje do OPL liste dzieci z rodzin uprawnionych do pomocy niezaleznie od skierowania wydanego
dla rodziny.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez . & WA
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Fundusze Europejskie

NA POMOC ZYWNOSCIOWA 2021-2027

OPL/OPR wydajace zywnos¢ nie moga pobierac od
odbiorcow koncowych jakichkolwiek optat za wydawang
zywnos$¢ ani uzaleznia¢ wydania zywnosci od
jakichkolwiek swiadczen na rzecz OPL/OPR.

Pkt. 13.5 Wytycznych IZ:

W przypadku stwierdzenia przez OPR pobierania optat przez
OPL, OPO/OPR jest zobowigzana w terminie 14 dni od
zidentyfikowania takiej sytuacji poinformowac¢ o tym OPO.
OPO o zaistniatych przypadkach informuje IP w terminie 14 dni
od stwierdzenia przypadku pobierania optat przez OPL.

OPR jest zobowigzana w ciggu 30 dni od stwierdzenia
przypadku pobierania optat poinformowa¢ OPL o wykluczeniu z
realizacji Programu.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez . 3 e
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DZIALANIA TOWARZYSZACE P
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Fundusze Europejskie

NA POMOC ZYWNOSCIOWA 2021-2027

DEFINICJA DZIALAN TOWARZYSZACYCH

Przez dziatanie w ramach srodkow
towarzyszgcych w Programie rozumie sie
dziatanie wykraczajgce poza dystrybucje
zywnosci lub podstawowej pomocy
materialnej, majgce na celu

przeciwdziatanie wykluczeniu spotecznemu i
przyczynienie sie do wyeliminowania
ubdstwa, takie jak kierowanie oséb do stuzb
sSwiadczacych ustugi spoteczne i zdrowotne, w
tym wsparcie psychologiczne, lub
swiadczenie takich ustug, udzielanie
stosownych informacji na temat ustug
publicznych lub udzielanie porad dotyczacych
gospodarowania budzetem domowymi, inne.

- | Banki Zywnosci v-j;



Fundusze Europejskie

OBSZARY TEMATYCZNE T

* Doradztwo indywidualne — wsparcie
psychologiczne, bezpieczenstwo
finansowe i zarzgdzanie
budzetem domowym, pomoc prawna,
profilaktyka zdrowotna, itp.

* Rozwdj umiejetnosci zwiekszajgcych
samodzielnos¢ odbiorcow koricowych,
np. rozwigzywanie konfliktow w rodzinie,

1tp.

* Dziatania integracyjne promujgce

) , zaangazowanie odbiorcow koncowych w
INDYWIDUALNE POTRZEBY BENFIGENTOW  [amach spofecznosc lokalnych (np.
wolontariat).
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Fundusze Europejskie

DT rea I izowa n e p rzez Ba n ki zywn OéCi NA POMOC ZYWNOSCIOWA 2021-2027

REALIZOWANE PRZEZ BANKI ZYWNOSCI

1. warsztaty edukacyjne z zakresu gospodarowania
budzetem domowym, praw konsumenta,
niemarnowania zywnosci, zywieniowe i
kulinarne;

NIEFINANSOWANE Z PROGRAMU

OPR/OPL realizujgce proces dystrybucji artykutow

spozywczych wsrod osob najbardziej potrzebujgcych

prowadzg dziatania w ramach srodkow

towarzyszacych niefinansowane z Programu, zgodnie 2. cykle edukacyjne z zakresu gospodarowania

ze specyfikg wtasnej dziatalnoéci statutowej. budzetem domowym, praw konsumenta,
Zywieniowe;

3. dziatania o charakterze wytgczeniowo-
integracyjnym [cykle];

4. dyzury konsultacyjne.

Udziat w dziataniach w ramach srodkéw towarzyszgcych jest w petni dobrowolny dla odbiorcow koncowych. Udzielenie
pomocy zywnosciowej nie moze by¢ uwarunkowane uczestnictwem w dziataniach towarzyszgcych. OPR/OPL gwarantujg
otwarty dostep do dziatan towarzyszgcych dla wszystkich zainteresowanych odbiorcow koncowych.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez . s Y
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Fundusze Europejskie

WSPOLPRACA Z OPS PRZY REALIZACJI DT = havovecsnmotcomansas

1. Uwazgledni¢ w programie kazdego dziatania towarzyszgcego udostepnienie odbiorcom koncowym
pomocy zywnosciowej informacji o miejscach, w ktdrych osoby mogga skorzystac z dziatan w ramach
innych projektow EFS+ oraz pomoc w skorzystaniu z takich dziatan.

2. Wspotpracowac z OPS w celu udzielenia pomocy osobom korzystajacym z Programu na drodze do
aktywizacji spotecznej.

3. Ocenia¢ w uzgodnieniu z OPS czy poszczegolne osoby objete pomocg Zzywnosciowg wymagajg wsparcia
aktywizacyjnego oraz informowac odbiorcow korncowych o mozliwosciach uzyskania takiego wsparcia
ze Srodkow EFS+ w poszczegdlnych regionach (informowanie o mozliwosci uczestnictwa w konkretnych
projektach).

4. Kierowac osoby zgtaszajgce chec korzystania z pomocy zywnosciowej do OPS celem oceny w zakresie
mozliwosci objecia wsparciem aktywizacyjnym.
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ZYWNOSC Z DAROWIZN p———

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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ZYWNOSC URATOWANA PRZED
ZMARNOWANIEM -

Dystrybucji podlega wytgcznie zywnosc
nadajgca sie do spozycia, w terminie
przydatnosci do spozycia lub minimalnej
trwatosci, ktorej utrata waloréw estetycznych
lub wygladu produktéw (albo ich opakowan)
nie kwalifikuje do przeznaczania ich jako
odpady i umozliwia ich dalsze wykorzystanie
do spozycia.

Wytgczone z dystrybucji sg napoje alkoholowe,
wyroby tytoniowe, a takze napoje energetyczne
i napoje gazowane/niegazowane zawierajgce
dodany cukier.

DOKUMENTACIJA: Zatgcznik 3¢
VB [ R
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KOMUNIKACJA | WIDOCZNOSC e

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
na Pomoc Zywnosciowy - Polska Unig Europejska



Fundusze Europejskie

DZIAtANIA OBOWIAZKOWE DLA OPL TS S

OPO koordynuje wypetnienie obowigzkdw w obszarze informacji i promocji przez OPR wchodzace w sktad
jej sieci, a OPR — odpowiednio wypetnianie obowigzkow przez OPL z nig wspotpracujace.

OGOLNA ZASADA: umieszczanie w widoczny sposdb znaku Funduszy Europejskich, znaku barw
Rzeczypospolitej Polskiej (wersja petnokolorowa) i znaku Unii Europejskiej;

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez NA DO KU M ENTACH SPO RZADZONYCH PRZEZ OPL
na Pomoc Zywnoscows [ P Unie Europelsia STOSOWANE SA LOGOTYPY MONOCHROMATYCZNE
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Fundusze Europejskie

DZIALtANIA NIEOBOWIAZKOWE TS S

 umieszczenia krotkiego opisu Projektu na oficjalnej stronie internetowej OPL, jesli jg posiada oraz na jego
stronach/kontach medidow spotecznosciowych.

 dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu poprzez m.in.

skany dokumentow, zdjecia, kopie (zrzuty) stron internetowych.

Fundusze Europejskie
Fundusze Europejskie | na Pomoc Zywnosciowa

na Pomoc Zywnosciowa N
2021-2027 S \‘\ 2021-2027

Odwiedz

na Pomoc Zywnos$ciowga 2021-2027 Odwiedz
portal informacyjny portal informacyjny
fepz.bankizywnosci.p! fepz.bankizywnosci.pl

Fundusze Europejskie Rzec li Dofi przez )
5 na pomoc zywnosciowa [ Po's- Unie Europejska Banki ZyWHUSU (&)

undusze Europejsk Rzeczpospolita  Dofinansowane pr ki Zvwnos 2
i a Pomoc iywnoklcwa o Unig Eur wska Banki Zywnosci (%
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PLAKATY i NAKLEJKI INFORMACYINE

Fundusze Europejskie

Podrgcznik wnioskodawcy i beneficjenta
Funduszy Europejskich na lata 2021-2027

w zakresie informacji | promociji
Fundusze Rezeczpospolita Dofinansowane przez
evopeisiie [N Pol Unig Europejsky

Fundusze Europejskie

NA POMOC ZYWNOSCIOWA 2021-2027

Program jest Funduszu Plus

Zglasza sie
do

KTO MOZE SKORZYSTAC?

Osoby i rodziny, ktére z powodu niskich dochodéw nie
moga zapewni¢ sobie odpowiednich produktéw
zywnosciowych (positkéw), Pomoc trafia do oséb
znajdujacych sie w najtrudniejszej sytuacji zyciowej
skierowanych przez Osrodki Pomocy Spolecznej.

POMOC ZYWNOSCIOWA

Udzielana jest w postaci paczek artykutéw

pozywczych lub p: ktére sa p
osobom naij j w
ramach pomocy z programu przekazywane sa artykuty
warzywne i owocowe, skrobiowe, mleczne, miesne, cukier,
thuszcze oraz dania gotowe. Dodatkowo osobom
potrzebujacym udzielana jest pomoc z postaci zywnosci z
darowizn - produktow z krotkim terminem waznosci.

Rzec i Dofil

JAK POMAGAMY?

Schemat udzielania pomocy zywnosciowej osobom
w ramach

Przekazuja ORGANIZACJA Przygotowuje dla PACZKA LUB
e —_—
2ywnos¢ CHARYTATYWNA osoby potrzebujace] POSILEK

A0
” (a(\a\“

0SOBA Wystawia

0SRODEK POMOCY
—
POTRZEBUJACA skierowanie dla SPOLECZNE)

DZIALANIA TOWARZYSZACE

To dziatania wykraczajace poza dystrybucje zywnosci
majace walor edukacyjny, integracyjny oraz
informacyjny.
. grupowe -
spotkanie warsztatowe o tematyce: kulinarnej,
dietetycznej, finansowej oraz niemarnowania

2ywnosi,
* Cykle warsztatéw tematycznych - poswieconych
np.: edukacji j, dietetycznej, pr i

gospodarstwa domowego, ekologii, wolontariatowi i
integracji miedzypokoleniowej.

* Cykle dziatan o charakterze wigczeniowo-
integracyjnym - ich celem jestreintegracja osob
zagrozonych wykluczeniem ze spolecznosci oraz

w
konkretne dziatania.
. =
ze specjalista. Ki do uc
* Inne dziatania o charakterze lub
zbiorowym, majace na celu wiaczenie spoteczne oséb
j iej potrzebujacych - iadajace na ich

indywidualne potrzeby.

Fundusze Europejskie

na Pomoc Zywnoéciowa - Polska

przez
Unig Europejska

Banki Zywnosci (=)

Fundusze Europejskie
na Pomoc Zywnosciowg

Fundusze Europejskie

NA POMOC ZYWN OS'CIOWA 2021-2027

Fundusze Europejskie

Zakup wspétfinansowany ze Srodkéw
Unii Europejskiej

tordose Luorspephe Preurpongoite ol rarermee 3o st
4 Pormax I ywroloowy - Poisha Ursg Duropepiy

Banki Zywnosci (=)

Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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DOKUMENTOWANIE PROGRAMU P
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DOKUMENTACIJA FEPZ PP 2023

Fundusze Europejskie

NA POMOC ZYWNO§CIOWA 2021-2027

Skierowania z OPS
[zatacznik nr 5]

Oswiadczanie beneficjenta
[zataczniki 6 7]

Lista osob
zakwalifikowanych
[zatgcznik nr 2]

Ewidencja
wydania artykutow
spozywczych w formie
paczek
[zatacznik nr 3]

Ewidencja
wydania Zywnosci z
darowizn [zatgcznik 3a]

Ewidencja
wydania artykutow
spozywczych w formie
positkow
[zatacznik 3b]

Lista osob objeta pomoca
zywnosciowa w formie
positkow [zatgcznik 3c]

Ewidencja magazynowa w
formie elektronicznej lub
papierowej

Miesieczna ewidencja
przyjetych i wydanych
artykutow spozywczych w
FRPZ PP 2023
[zatgcznik nr 4]

Miesieczna ewidencja
przyjetej i wydane;j
zywnosci z darowizn

Dokumentacja
magazynowa: WZ, ST

Deklaracja wspotpracy +
umowa OPR-OPL

Ewidencja ksiegowa wartosci
artykutéow spozyweczych
i Zywnosci z darowizn oraz
dofinansowania

Sprawozdanie koncowe z
dystrybucji artykutow
spozywczych i zywnosci
z darowizn.

Plakaty informacyjne,
zdjecia

MALY POMOCNIK LUB
APLIKACIA WEB

Rzeczpospolita

- Polska

Fundusze Europejskie
na Pomoc Zywnosciowg

Dofinansowane przez
Unie Europejska




EWIDENCJA KSIEGOWA WARTOSCI
2YW N O§CI NA POMOC ZYWNOSCIOWA 2021-2027

Obowigzek ten regulujg przepisy :

1. PROGRAM FUNDUSZE EUROPEJSKIE NA POMOC ZYWNO§CIOWA 2021-2027,
a) w dziale Szczegdtowy opis operacji,
b) pkt. 2. Dystrybucja zywnoSci wraz ze srodkami towarzyszgcymi
c) tiret - wybdr organizacji partnerskich

pkt 14.2 Wytycznych Instytucji Zarzgdzajgce;j.
Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r..,

Ustawy o podatku od towardéw i ustug z dnia 11 marca 2004 r.

Lok W

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoréw ofert i
ramowych wzoréw umoéw dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan.

Darowizny rzeczowe tak jak inne przychody np. finansowe podlegajg ewidencji rachunkowej. Powinny by¢ ujmowane, a ich
rozchdd — wydanie na cele statutowe, rowniez powinno by¢ udokumentowane i powiekszy¢ wartos¢ kosztow prowadzone;j
dziatalnos$¢. Wiecej o darowiznach na stronie: https://poradnik.ngo.pl/darowizny

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez . 3 s Y
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EWIDENCJA KSIEGOWA

Fundusze Europejskie

NA POMOC ZYWNOSCIOWA 2021-2027

1. Organizacje majgce obowigzek prowadzenia petnej ksiegi rachunkowej stosujg zapisy Ustawy o
Rachunkowosci z 1994 r. oraz wtasnej Polityki Rachunkowosci

2. Organizacje, ktore nie podlegaja tym przepisom stosujg zapisy Rozporzgdzenia MINISTRA FINANSOW z
dnia 26 pazdziernika 2018 r. w sprawie prowadzenia uproszczonej ewidencji przychodow i kosztow przez
niektore organizacje pozarzgdowe oraz stowarzyszenia jednostek samorzqgdu terytorialnego.

czyli prowadzenia ZESTAWIENIA PRZYCHODOW | ROZCHODOW np.

re
ZESTAWIENIE PRZYCHODOW | KOSZTOW [ewidencja ksiegowa uproszczona w reamch FEPZ PP 2023] | [ Numer karty:
Miesigc: Rok:
Mazwa OPL Stowarzyszenie DOBRO Okres sprawozdawczy: Styczen 2024
Adres OPL: Kocia 1, Krakow Poczatek roku: Styczen 2024
Lp. |Da ia lub Hr Kontrahent lub inny podmiot Opis zdarzenia Przychody okredlone wart. 10a ust. 1 pkt 4 lit, a-d ustawy o dziatalnosci Koszty
operacil z znego i o wolontariaci
Mazwa Adres Przychody z Przychody z Ra ydania do osdb p
i Veci i £ci {suma z kolumn
ieodptatnej j pozythu 7-9)
poiythu publicznego z
publicznego tytutu sprzedazy
towardw i ustug
1 2 3 4 s [ 7 ] 9 10 11
1 25.3.2024 WZ13,/FEPZ.03.21024 a ie |ul. Zabtocie Krakdw dostawa artykutow spozywezych 100 000,00 0,00 0,00 100 000,00
wydania artykutdw spoywezych dla
2 20.3.2024 Zatgeznikiner 3 100 osobw03.2024 0,00 0,00 0,00 30000,00
3
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EWIDENCJA KSIEGOWA w OPL

NA POMOC ZYWNOSCIOWA 2021-2027
[petna ksiegowos¢]

Otrzymana zywnosc¢ podlega ewidencji iloSciowo-wartosciowej i ksieguje sie jg nastepujgcym zapisem:
¢ Wn konto 310 ,Materiaty” lub 330 , Towary”,
e Ma konto 761 ,,Pozostate przychody operacyjne”.

Dowodem stanowigcym podstawe dokonania ww. ksiegowania jest protokét przyjecia daréw lub oryginalny dokument
dostawy, wraz z dokumentem magazynowym przyjecia na stan ,WZ” lub Raport Wartosciowo - lloSciowy.

Rozchdd darow ujmuje sie na podstawie wystawionych dokumentow rozchodu magazynowego ,,RW” lub innego
dokumentu:

e W 410 ,,Zuzycie materiatéow i energii”,
e Ma 310 ,,Materiaty” lub 330 ,,Towary”.

Jesli otrzymana darowizna jest niewielka oraz zostaje zuzyta od razu (zwykle tego samego lub kolejnego dnia), mozna j3
zaewidencjonowac z pominieciem kont magazynowych. Taka ewidencja rowniez musi wynika¢ z przyjetego przez
organizacje regulaminu otrzymywania daréw rzeczowych.

Otrzymane i od razu zuzyte dary zywnosci ewidencjonowane sg w ksiegach rachunkowych w nastepujacy sposob:
e Wn 410 ,Zuzycie materiatow i energii”,

e Ma konto 761 , Pozostate przychody operacyjne”.
H E:n:;“ﬁ Ezl;::mscl::;q g:r::aposp"“ta D°““ﬂ:§:‘;:"r:p:|':::; - | Banki i}FWHOS'Ci 'E‘L_"_ef




Fundusze Europejskie

EWIDENCJA KSIEGOWA W OPS TS S

EWIDENCIJA POZABILANSOWA

Wartos¢ materiatdow, towardw, wyrobow gotowych i opakowan, ktére nie stanowig wtasnosci jednostki, a nalezg do
obcych podmiotdéw, ujmuje sie po stronie Wn konta 39-0.

Ewidencji na tym koncie podlega m.in. wartos¢:
1. materiatow powierzonych jednostce przez inne jednostki,
2. materiatéw, towarow postawionych przez jednostke do dyspozycji dostawcy,

3. towardw i wyrobow gotowych sprzedanych, lecz nieodebranych przez nabywcow.

Natomiast rozchdd tych sktadnikow majatku ksieguje sie po stronie Ma konta 39-0.

Konto 39-0 moze wykazywac tylko saldo Wn, ktdre informuje o wartosci zapaséw obcych na koniec danego okresu.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez . 3 s Y
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Fundusze Europejskie

MALY POMOCNIK P

Narzedzie EXCEL ewidencyjno-sprawozdawcze dla organizacji prowadzacych dystrybucje zywnosci do osdb
potrzebujgcych w ramach FEPZ PP 2023.

STANDARD BEZPICZENSTWA INFORMACII
1. OPR przekazuje link do adresu e-mail [najlepiej imienny wpisany w umowe + upowaznienie]

2. Oswiadczanie o zachowaniu poufnosci — upowaznienie Administratora Danych Osobowych

3. OPL kopiuje link oraz wkleja in-cognito do przegladarki [Ctrl + Shift + N] + wpisanie hasta

OD FEPZ PP 2024 - BEZ@

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
na Pomoc Zywnoiciowg - Polska Unig Europejska
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B E Z @ NA POMOC ZYWNOF;CIOWA 2021-2027

APLIKACJA BEZ@ jest nastepca MALEGO POMOCNKA

1. Rok 2024 jest czasem przygotowania, testowania i wdrozenia aplikacji.

Jest to narzedzie dedykowane dla organizacji partnerskich, dlatego tez Panstwa uwagi, jako Praktykow s3
dla nas bezcenne — sg drogowskazem jak modelowac to narzedzie, tak aby opowiadato Waszym potrzebom.

Chcielibysmy zaprosi¢ Panstwa do wspoéttworzenia narzedzia Bez@, aby stanowito ono w Panstwa rekach
uzyteczny instrument utatwiajgcy Panstwu (OPR/OPL) prace oraz odpowiadajacy na realne potrzeby w
zakresie ewidencjonowania oraz sprawozdawczosci.

Aby osiggnac¢ powyiszy cel, liczymy, iz dotgczycie Panstwo juz teraz do testowania aplikacji Bez@

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
na Pomoc Zywnoiciowg - Polska Unig Europejska
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NA POMOC ZYWNOSCIOWA 2021-2027
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