
BEZ@ - moduł
SYSTEM MAGAZYNOWY

Aktualizacja instrukcji z dnia 18.03.2025



Informacje ogólne

Moduł SYSTEM MAGAZYNOWY to uproszczone narzędzie do zarządzania 
magazynem OPL, w tym

• przyjścia dostawy artykułów spożywczych z Banku Żywności i dokumentacji 
magazynowej otrzymanej z Banku Żywności;

• rozchodu artykułów spożywczych - wydania do osób potrzebujących;

WAŻNE !!! 
System BEZ@ został tak skonstruowany, aby była możliwość 

ewidencjonowania artykułów spożywczych FEPŻ:

• w ramach poszczególnych programów ;

• automatycznie, tzn. 

o nie musisz przepisywać danych ilościowych  z dokumentu 

papierowego WZ otrzymanego z OPR - znajdą się  tu 

automatycznie poprzez ich import z systemu magazynowego 

Banku Żywności;
o wydania do osób potrzebujących rejestrują się poprzez import 

danych z modułu PACZKI I POSIŁKI.  

Nawigacja modułu:
1. Wybór PODPROGRAMU – BEZ@ automatyczne wskazuje nam 

bieżący podprogram, jednakże istnieje możliwość uzyskania 

ewidencji z poprzednich podprogramów poprzez wybór 

podprogramów.

2. Zakładka Stan magazynowy pozwala na monitorowanie ilości  
poszczególnych  artykułów spożywczych w BEZ@ w wyznaczonym 

przez Ciebie terminie.

3. Zakładka Zasoby pozwala na monitorowanie przyjęć i wydań 

poszczególnych artykułów spożywczych w relacji do partii towaru 

oraz terminu przydatności do spożycia. 

4. Zakładka Rozchody pozwala na pozyskanie danych i 

monitorowanie wydania artykułów spożywczych według kategorii 

danych: towaru, dokumentu, partii towaru, daty wydania oraz 

osoby potrzebującej.
5. Zakładka dokumentacja magazynowa jest elektroniczną 

ewidencją dokumentów WZ, jakie Twoja organizacja otrzymała z 

Banku Żywności w postaci papierowej. WAŻNE !!!
W aplikacji BEZ@ obowiązuje reguła FIFO 

z angielskiego First In, First Out w dosłownym 

tłumaczeniu znaczy „pierwsze weszło, 
pierwsze wyszło”. Metoda ta zakłada, że 

artykuły spożywcze przyjęte jako pierwsze, są 

wydawane jako pierwsze. 



STANY MAGAZYNOWE

Stan magazynowy pozwala na monitorowanie ilości 
poszczególnych artykułów spożywczych FEPŻ w BEZ@ w 
wyznaczonym przez Ciebie terminie.

Stany magazynowe możesz zweryfikować poprzez:

• wybór daty bieżącej [09.03.2025]  lub przeszłej 
[28.02.2025].

• Wybór daty oraz poszczególnych dokumentów WZ 

• Wybór daty oraz  wszystkich dokumentów WZ [pole 
dokument musi być puste]

REKOMENDUJEMY !!!
Na koniec każdego miesiąca zweryfikuj czy:

• Stany magazynowe w BEZ@ i 

• Zasoby magazynowe w BEZ@ i 

• Ilość towaru w magazynie

są TAKIE SAME !!!

Jeśli jest inaczej zgłoś to do Banku Żywności!!



ZASOBY MAGAZYNOWE

Np. 

• CUKIER BIAŁY o partii towaru nr "numer partii TEST 15.01.2024" z terminem  
przydatności  do 15.01.2026 pochodzący z dostawy potwierdzonej z 
dokumentem WZ /24/1/FEPŻ/00001/01/2025: 

o Przyjęto Z OPR - 50 szt./50 kg, a Wydano osobom 
potrzebującym  [bieżący dzień] 39 szt./39 kg.

• FASOLKA PO BRETOŃSKU o partii towaru nr "numer partii TEST 15.01.2024" z 
terminem przydatności do 15.01.2026 pochodzący z dostawy potwierdzonej z 

dokument WZ /24/1/FEPŻ/00001/01/2025: 

o /Przyjęto Z OPR - 50 szt./50 kg, a Wydano osobom 

potrzebującym  [bieżący dzień] 39 szt./19,5 kg.

ZASOBY MAGAZYNOWE pozwala na monitorowanie przyjęć i wydań poszczególnych artykułów spożywczych w relacji do partii 
towaru oraz terminu przydatności do spożycia.

WAŻNE !!!

Zakładka STANY MAGAZYNOWE po wyborze dokumentu WZ powinna 

odzwierciedlać te same dane co w zakładce ZASOBY dotyczące tego 

samego towaru o tej samej partii produkcyjnej z tym samym terminem 

przydatności. 

Jeśli jest inaczej  zgłoś to do Banku Żywności!!



ROZCHODY MAGAZYNOWE

Zakładka  pozwala na pozyskanie danych i monitorowanie wydania artykułów spożywczych według kategorii danych: 

• Wg towaru, np. mleko możemy sprawdzić z jakiej 
partii , kiedy i komu zostało wydane

• Wg Numeru partii towaru, można sprawdzić kto i 
kiedy otrzymał np. herbatniki z danej partii towaru

• Ilości artykułów spożywczych przekazanych osobie potrzebującej, 
dodatkowo można prześledzić informacje  z jakiej partii towaru, 
jakiego dokumentu i kiedy.

• Wg daty wydania



DOKUMENTACJA MAGZYNOWA

Dokumentacja magazynowa jest elektroniczną ewidencją dokumentów WZ, jakie Twoja organizacja otrzymała z Banku Żywności w postaci papierowej.

WAŻNE !!!

ZWERYFIKUJ CZY:

❖ dokument papierowy jaki otrzymałeś w Banku Żywności znajduje 

się w ewidencji elektronicznej w zakładce dokumentacja 

magazynowa

❖ ilości artykułów spożywczych na dokumencie papierowym znajdują 

się w ewidencji elektronicznej

➢ przejdź do stanów magazynowych, 

➢ wybierz datę dokumentu papierowego oraz 

➢ dokument z tym samym numerem 

▪ ilości powinny być takie same.

Jeśli jest inaczej poinformuj o tym Bank Żywności !!



WYDRUK - załącznik nr 4 do Wytycznych
KROK 1: przejdź do zakładki RAPORTY

KROK 2: wybierz MIESIĄC, za który chcesz przygotować załącznik nr 4

KROK3: naciśnij szary przycisk z napisem "Załącznik nr 4 Ewidencja …."

BEZ@ automatycznie wygeneruje dokument  w postaci pliku PDF i zapisze dokument na dysku lokalnym Twojego komputera 



WIDOK wydruku Załącznika nr 4
WAŻNE !!!

Wydruk załącznik nr 4 został wyposażony w kolumny:

• Wartość artykułów spożywczych, tym samym dokument ten jest źródłem informacji 

do zaksięgowania w księgach rachunkowych Twojej organizacji – przekaż go wraz z 

dokumentami WZ do księgowości  - na pewno się ucieszą !!!

• Straty

Zweryfikuj czy zapas jest równy stanom magazynowym na koniec miesiąca. Powinny 

być TAKIE SAME !!!    Jeśli jest inaczej poinformuj o tym Bank Żywności!!



W przypadku problemów i  pytań w pierwszej kolejności 
skontaktuj się z regionalnym Bankiem Żywności 
lub 
napisz do nas na e-mail: beza@bankizywnosci.pl 
- na pytania odpowiemy w ciągu 5 dni 

DZIĘKUJEMY, ŻE JESTEŚ PARTNEREM BANKÓW ŻYWNOŚCI I 
KORZYSTASZ Z APLIKACJI BEZ@
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